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一、平台概述

学员可通过以下两种方式访问本平台：

（1） 在浏览器中访问湖北省高等学校师资培训中心官方网：http://spzx.hubu.edu.cn。在网站首页的“培训信息系统”栏目中找到“高校新入职人员岗前培训系统”并点击链接访问。
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（2） 在浏览器中直接输入平台IP地址：202.114.144.97进行访问。
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二、学员注册

进入平台后，参加培训的新学员、重修学员需要注册后方可登陆，补考学员可使用原有账号直接登录。注册遵循以下步骤：

（1） 点击“立即网上注册”链接，进入注册页。
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（2） 填写注册信息。请注意，身份证号码为15或18位。没有身份证的学员账号由所在高校的培训负责人代为注册。
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（3） 注册成功后，将自动返回登录界面。
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（4） 忘记密码的学员可通过注册时的密保问题找回密码。
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三、学员登录
完成注册后，学员可使用注册的账号和密码登录本系统，登录后可看到主界面如下：
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四、学员主界面

4.1 通知公告
学员可通过通知公告及时了解培训通知和培训要求。

4.2当前培训进程

学员可查看自己当前的审核进度、所属的承训点和考点。

4.3当前任务进程

学员可在此了解本次培训的重要时间节点，避免错过培训事务造成不必要的麻烦。

五 个人资料管理

本功能为学员填报个人报名信息的唯一入口，主要包括上传照片和个人基本资料两个重要步骤。
5.1 主界面：
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   5.2照片上传：

学员照片用于身份审核、准考证和档案记录等，每个学员必须上传符合要求的照片方可完成报名。照片建议尺寸为：宽度114像素，高度156像素，大小不超过100KB，格式为jpg、png、bmp、gif均可。

首先，点击下图所示的区域：
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其次，点击下图所示区域：
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之后，双击选择要上传的照片文件：
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最后，点击“对勾”按钮完成上传：
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出现以下提示表明照片已上传成功，否则将会告知照片上传失败的原因，请学员仔细检查照片是否符合文件要求，如有疑问请及时与高校负责教师联系解决：

[image: image14.png]BEEE

ﬁ FRA R
-KB

» BBH#&3% : jpg. png. bmp, gif




5.3 个人资料填写

个人资料均为必填项，请严格按照格式要求进行填写：
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（1） 在职学校。学员仅允许从下拉列表中选择学校，不允许自己填写，可通过上方检索工具快速找到自己所在的高校：
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（2） 在职学院。由学员自己填写，仅允许填写汉字。

（3） 任教学科。由学员自己填写，允许汉字和英文字母。

（4） 毕业学校。由学员自己填写，允许汉字和英文字母。

（5） 真实姓名。由学员自己填写，允许汉字和英文字母。

（6） 性别。由学员选择男/女。

（7） 身份证号。身份证号与个人培训账号相同，不允许学员填写。

（8） 出生日期。通过下拉列表选择，或按照 yyyy-MM-dd格式填写。

（9） 手机号码。国内手机号码格式。

（10） 电子邮箱。按照通用邮箱格式填写。

填写完毕后，点击下方“提交”按钮进行提交。
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确认报名：
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报名成功：
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注意：个人信息一经审核无法修改，如确实有特殊原因导致填写信息需要修改，请联系所在高校负责岗前培训的教师协调解决。

六 报考科目

报考科目是指学员必须对本次岗前培训的课程进行报名，否则无法进行后续培训和考试。对于新学员，培训科目为：《高等教师职业道德修养》、《高等教育法规概论》、《教育知识与能力》；对于补考学员，培训科目为上一年成绩不合格的科目。注意：所有参加培训或补考的学员就必须及时完成科目报考。
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确认报考科目无误后，点击“提交”完成科目报考：
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报名结束后，学员所在高校将对学员个人信息和报考信息进行核对，审核无误后，学员方可正式参加培训。


七 论文上传

学员完成《高等教育法规概论》、《高等教师职业道德修养》的课程培训后，需要提交两篇论文作为科目学习成果的检验，论文分数直接决定本门课程的培训是否合格。

   7.1 主界面：
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   7.2 上传论文

找到对应的课程，点击下方的“提交”按钮，弹出以下所示窗口：
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点击上图灰色区域，弹出文件选择框，选择待上传的论文文件。注意：论文仅允许以PDF格式上传。

[image: image24.png]@

AL s > EW > soEER

mRv RS

o e

B wa

= BE

37

b a5

m=a

AR (C)
- RS (D)
- e (E)

©q BD-ROM Hang

A AnROM WanE ¥ €

SN

iquery1:8.3 20121129.chm
| (] LeStsta Mt R A TR R T B S B S R AR pdf

=

[ a==
® jQuery EasyUl 1.4.3 § API 5374 (Made By Richie696).exe

[ = ERETE CRM RSB S8 55 caj

A ()

—





点击“提交所有文件”完成论文上传。
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八、打印准考证

在《教育知识与能力》课程的试卷考试开始前，系统将开放学员准考证打印功能，学员需自己打印准考证，并携带前往指定考点参加考试。

8.1、主界面
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8.2 打印准考证

点击界面右上角的“打印准考证”按钮，学员可下载PDF格式的准考证文件，并且自行打印：
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九、学习成绩查询
成绩正式公布后，学员可查询个人培训结果，按科目仅显示“合格”或“不合格”。所有课程均合格的学员顺利通过本次培训毕业；仅有一门未合格的学员需第二年参加补考并通过方可毕业。
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十、消息管理
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10.1未读消息

显示未读的系统消息提醒。
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点击操作按钮，可标注消息未已读。
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10.2历史消息

显示系统的所发布的历史消息
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十一、系统管理

11.1消息提醒

点击铃铛按钮，会提示最新的未读消息
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11.2退出系统

点击头像，可进行修改密码，以及进入个人资料，和退出系统。
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点击修改密码（如下图）
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输入原始密码，新密码，确认密码，即可修改密码。

